矿业工程学院文件                                                                教学工作制度

             范例：
   矿业工程学院文件（黑体、小初）
矿院教字［2011］1号
（居中、宋体、小四）

 （空一格）
××××管理办法（暂行）
（居中，黑体，三号）

（空一格）

    一、××××（黑体，小四）

    （一）××××（宋体，小四）
    1.××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（宋体，小四，1.5倍行距）；
2. ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

（二）××××

（空一格）

二、××××

×××××××××××××

（空二格）
                                                  2008年12月5日
（宋体，小四）
1
（页脚，居中，宋体，小五）

